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1. Login für Tourenleiter Homepage: https://www.dav-goc.de

Der Login für 
Tourenleiter findet 

sich unter dem Menü 
„Touren“

Bei der Anmeldung muss der 
Benutzername und das Kennwort 
eingegeben werden.

Die Anmeldung geht nur, wenn ein 
Account vorhanden ist. 
Ansprechpartner: Dietmar

Gleichzeitig kommt Ihr damit 
auch in den internen Bereich für 
Tourenleiter.
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Dashboard für Tourenleiter

Nach dem Login erscheint das Dashboard.

Als Tourenleiter habt Ihr folgende Ansicht und Möglichkeiten:

Medien = hier könnt Ihr neue Bilder, Dokumente hochladen

Personas = hier könnt Ihr Euer Profil ändern, z.B. Bild oder Text

Touren= hier könnt Ihr Eure Touren einstellen oder ändern

Profil = hier gibt es Hintergrundeinstellung, z.B. Textgröße etc.
Normalerweise müsst und sollt Ihr hier nichts ändern! Danke!

Beiträge = hier könnt Ihr z.B. News oder neue Beiträge erstellen
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2. Eigenes Profil bearbeiten

Wenn ich z.B. den Text für mein Profil ändern möchte, oder das Bild, kann ich dieses über das 
Einstiegsmenü „Personas“ tun.

Beim Klick auf „Personas“ öffnen sich alle angelegten Tourenleiter. 

Jeder kann sein eigenes Profil über „Bearbeiten“ auswählen und ändern.
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In der Bearbeitung kann ich den Text für meine 
Tourenleiterbeschreibung ändern.

Weitere Möglichkeiten sind die Tel. 
Nummer, Funktion (z.B. 
Ausbildung, Vorstand etc.) und 
natürlich das Bild.

Die Position beim GOC für 
Tourenleiter kann ausgewählt 
werden, zusätzlich kann auch noch 
eine zweite Position gewählt 
werden.
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Achtung: Änderungen werden nicht automatisch gespeichert!

Über den Button „Vorschau der Änderungen“ kann man sich 
die Änderungen anschauen.

Wenn die Änderungen passen, dann können diese mit dem Button „Aktualisieren“ 
übernommen werden. Die Änderungen sind sofort auf der Website sichtbar.

Falls die Änderungen nicht übernommen werden sollen, einfach die Seite 
schließen, ohne etwas zu Aktualisieren.



2. Medien / Fotos hochladen
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Grundsätzlich müssen alle Medien (Fotos, pdf. Dateien) zuerst in der Mediathek hochgeladen werden, damit diese danach auch 
verwendet werden können.
Es können keine Word oder Powerpoint Dokumente hochgeladen werden, z.B. Reiseberichte, Infos zu Touren. Alles  muss vorab in 
ein pdf Dokument umgewandelt werden.

Wo lade ich Medien hoch?

1.

Durch das Anklicken der Medien öffnet 
sich die Mediathek.
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2.

3.

1) Durch das Anklicken 
der Medien öffnet 
sich die Mediathek.

2) Über "Datei 
hinzufügen" öffnet 
sich ein Fenster.

3) Dort kann über den 
Auswahlbutton 
"Dateien auswählen" 
ein Bild vom PC 
hochgeladen werden.

4) Das hochgeladene 
Bild /Dokument wird 
sofort in der 
Mediathek angezeigt.

5) Danach noch bitte die 
Kategorisierung 
vornehmen.

v

v 5.

4.
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Jedes hochgeladen Bild / Dokument sollte eine Media Categorie zugeordnet 
bekommen. Dies erleichtert später das Finden von Bildern in der Mediathek.

Die Medien Categorie erscheint beim Anklicken des Bildes, auf der rechten Seite, 
bei den Anhang-Details.

Aktuell gibt es 4 Media Categorien:

Dokumente = alle Bilder, Dokumente etc.

Icons = ausschließlich für unser Tourenicons

Tourenbild = Alle sonstigen Bilder von z.B. Touren, etc.

Tourenleiterfotos = nur für Fotos, die im Profil der 
Tourenleiter verwendet werden

Bitte kategorisiert jedes hochgeladene Foto / Dokument! Danke!



3. Neue Tour anlegen
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Wichtig: Alle Touren müssen vom Tourenwart abgesegnet werden! Dies hat vor allem haftungstechnische Gründe für den Vorstand!

Wo und wie stelle ich Touren ein oder ändere diese?

1.

1) Durch das Anklicken der Touren
öffnet sich die Übersicht aller 
Touren.

2) In der Übersicht kommt Ihr mit 
dem Button „Neue Tour“ in die 
Vorlage für neue Touren, siehe 
Detailbeschreibung aller 
Pflichtfelder.

2.
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Pflichtfelder einer neuen Tour
Bei der Erstellung einer neuen Tour müssen bestimmte Felder zwingend befüllt werden, damit die Ansicht korrekt ist und die 
Tour überhaupt gespeichert werden kann. Auch funktioniert der Filter in unserem Tourenkalender nur, wenn die Felder 
korrekt befüllt sind.

1. Titel der Tour
2. Kompakte Toureninfo
3. Sichtbarkeit der Tour = „Öffentlich anzeigen“
4. Tourenkennung intern mit „Leerzeichen“ eintragen
5. Beschreibung der Tour als Text im Textfeld (Bilder optional)
6. Tourenbild festlegen (kann ein Bild oder einfach das Icon für die 

Tourenkategorie sein)

7. Kondition festlegen (1 – 5)
8. Technik festlegen (1 – 5)
9. Tourenart (entweder Tages- oder Mehrtagestour)

10. Tourenkategorie
11. Termin / Uhrzeit / Treffpunkt

 Auswahl Mehrtägige Tour ja / nein
 Bei „nein“ gibt es nur ein Datum / Uhrzeit / Treffpunkt
 Bei „ja“ gibt es ein Anfangs- und Enddatum / Uhrzeit / Treffpunkt

12. Tourdaten
 Tourenleitung
 Dauer in Stunden
 Höhenmeter
 Kilometer

Zum Schluss die Tour 
„zur Überprüfung 

einreichen“
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Detailbeschreibung aller Pflichtfelder:

1. 1. Überschrift für die Tour eingeben. Am Besten bereits 
mit der Art der Tour: z.B. Bergtour auf….

2. 2. Kompakte Toureninfo:
Dies ist ein optionales Feld. Der Eintrag sollte eine kurze     
Beschreibung der Tour sein. Diese Toureninfo wird farblich 
etwas anders dargestellt, als die Beschreibung der Tour.

3.
3. Bitte immer „Öffentlich anzeigen“ wählen, 
sonst ist die Tour nicht sichtbar.

Tipp: mit dem Pfeil lassen sich die 
einzelnen Menüpunkte auf und 
zuklappen.

4. Tourenkennung (intern)
Dies ist leider aktuell ein Pflichtfeld. Da wir beim 
GOC keine interne Kennung haben, bitte 
standardmäßig ein Leerzeichen eingeben.

Achtung: Ohne Leerzeichen lässt sich die Tour 
nicht abspeichern!



Anleitung TL_GOC_Stand 06.06.2020 14

6. 6. Tourenbild oder das Icon für die 
Tourenkategorie hochladen. Es geht entweder 
ein Bild oder das Icon, nicht aber beides.
Achtung: Das Bild muss vorab in der Mediathek 
hochgeladen werden.

Die internen Tourenkommentare / Titelform / 
Inhaltsberechtigungen sind nicht relevant.

5. 5. Textfeld für weiter Infos zur Tour, 
Beschreibung etc.
Im Textfeld können auch mehrere Bilder 
hinterlegt werden
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9. Tourenart festlegen.
9.

10. Tourenkategorie festlegen.

Bitte wenn möglich, jede Tour nur eine Kategorie 
zuordnen.

10.

7. 7. Kondition für die Tour festlegen.

8. 8. Technik für die Tour festlegen.
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11.
11.

11. Termin , Uhrzeit, Treffpunkt
bei einer Tagestour.

Bei der Auswahl „Nein“, erscheint nur ein Startdatum.

11. Termin , Uhrzeit, Treffpunkt
bei einer Mehrtagestour

Bei der Auswahl „Ja“, erscheint ein Startdatum und ein 
Enddatum.
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12. 12. Tourdaten eintragen.

Bitte immer den Tourenleiter aus der Auswahlliste 
auswählen. Aktuell kann hier leider nur ein TL 
ausgewählt werden. Bei mehr  als ein TL je Tour, bitte 
dies einfach im Text berücksichtigen.

Zusätzliche Info sind die Dauer, Höhenmeter, 
Kilometer. 

Über den Button „Vorschau“ könnt Ihr 
jederzeit schauen, wie die Tour mal auf der 
Website erscheint.
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Nach der Eingabe aller Pflichtfelder gibt es 2 Möglichkeiten:

Tour „Zur Überprüfung einreichen“

Wenn Eure Tour fertig ist und veröffentlich werden soll, könnt Ihr 
diese mit dem Button „Zur Überprüfung einreichen“ auf ausstehend 

setzen.
Die Tour kann nur vom Vorstand Touren veröffentlicht

werden!

Bitte dazu ein kurze Infomail zu Eurer Tour an Kristine 
schicken:

kristine@dav-goc.de

oder

Tour „Speichern“

Wenn Ihr Eure Tour noch nicht ganz fertig habt, könnt 
Ihr diese einfach speichern und zu einem späteren 

Zeitpunkt weiter daran arbeiten.

Die Tour ist noch nicht auf der Website sichtbar!



4. Tour ändern
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Was muss ich beachten, wenn ich meine Tour ändern möchte?

Wichtig: Ihr könnt eine bereits freigegebene und vom 
Vorstand veröffentlichte Tour ändern, jedoch nur die 
Zeiten, Treffpunkte etc., nicht aber das Tourenziel!! 

Dies muss wieder vom Vorstand freigegeben 
werden!

Bitte in diesem Fall ein kurze e-mail an Kristine schicken: 
kristine@dav-goc.de

Ihr könnt Eure Touren jederzeit 
ändern, jedoch nicht löschen.
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Tour ändern

Achtung: Änderungen werden nicht automatisch gespeichert!

Über den Button „Vorschau der Änderungen“ kann man sich 
die Änderungen anschauen.

Wenn die Änderungen passen, dann können diese mit dem Button „Aktualisieren“ 
übernommen werden. Die Änderungen sind sofort auf der Website sichtbar.

Falls die Änderungen nicht übernommen werden sollen, einfach die Seite 
schließen, ohne etwas zu Aktualisieren.


